==
VALLE=CHALCO

SOLIDARIDAD

SR

~ "——— MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

el futuro



—V /4

H. Ayuntamiento Constitucional de Valle de Chalco

Solidaridad, Estado de México. | VALLE « CHALCO

Stpamen Pringfotmanciod oo

2022-2024

DEPENDENCIA: Direccion de Desarrollo Urbano

CLAVE MUNICIPIO: 122

VALLE »= CHALCO

SOLIDARIDAD
[ - 2022.2024 -

Sigamos ?e_and/ommna’o el futuro

© H Ayuntamiento Constitucional de Valle de Chalco Solidaridad 2022-2024

Direccion de Desarrollo Urbano

Domicilio Av. Alfredo del Mazo esquina Tezozémoc, sin nimero, Colonia Alfredo Baranda,
Valle de Chalco Solidaridad, Estado de México, C.P. 56610

Teléfonos: 55- 59-71 -11-77

Impreso y hecho en Valle de Chalco Solidaridad.
La reproduccion total o parcial de este documento se autorizara siempre y cuando se dé

el crédito correspondiente a la fuente.

N




H. Ayuntamiento Constitucional de Valle de Chalco

Solidaridad, Estado de México. VALLE  CHALCO '
— 74— e e
2022-2024
DEPENDENCIA: Direccion de Desarrollo Urbano CLAVE MUNICIPIO: 122

Contenido

ASPECTO HISTORICO Al e oeiitee et tanetneesnnene mneee e e 4
I. INTRODUCCION oo oo e 5
. OBJETIVG.DEL MANUAL ........occiiiii ettt ee e eeee e aaae e e e e e s ne et 6

V. 5 . - ...8
V. Pr*)ézj Tos R G Ad D R R 00 10
VI SIMBOLOGIA.......... Wi W Wt el S 31
VALLE = CHALCO
VIl. DIAGRAMAS DE FLUJO (110DiagramaciOn) ...........ccceovevveeeeveeiereieeinannns 34
EEIZETIIED
VI ANEXOS’ ...................... sigaiios PO T 5 g 47
IX VALIDACION. ..ottt ettt et 54




H. Ayuntamiento Constitucional de Valle de Chalco
Solidaridad, Estado de México.

2022-2024
DEPENDENCIA: Direccion de Desarrollo Urbano CLAVE MUNICIPIO: 122

—V /4

ASPECTO HISTORICO

El Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, es un ente juridico con territorio,
poblacion y gobierno, cuenta con personalidad juridica y patrimonio propio; fue
creado el dia 30 de noviembre de 1994, mediante decreto 50, 51 y 52 de la
Gaceta del Estado de México; es el Municipio integrante nimero 122 de los 125

gue conforman el Estado de México.

J —

De acuerdo con cifras oficiéles, obtenidas por el Instituto Nacional de Estadistica y
SOIIDARIDAD

Geografia (INEGI), en el Censo de Poblacién y Vivienda 2020, el Municipio de

7 » »
Valle de Chalco Solidaridad cuenta con una poblacion total de 391,731 habitantes,

de los cuales el 51.3% son mujeres y el 48.7% son hombres.

Para su organizacion territorial y administrativa, el municipio de Valle de Chalco
Solidaridad, establece su cabecera municipal en Xico y se divide legalmente en 35

colonias y 4 unidades habitacionales.
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l. INTRODUCCION

El marco juridico y normativo por el cual se rige, el quehacer gubernamental en el
Municipio de Valle de Chalco Solidaridad, se encuentra establecido en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de México, asi como las Leyes, Normas y
Reglamentos que de ellas deriven.

Es en este contexto donde se realizay €l Manual de Procedimientos, el cual es
considerado como un instrumento administrativo y normativo de la Administracion
Pablica Municipal, que deberan ‘dar seguimiento les, servidores publicos del
Municipio de Valle de' ChalcowsSolidaridad, con_el firme, propdsito de dar
cumplimiento con das actividades, tramites y Servicios encomendadas en una
forma eficiente, /eficaz y oportuna en favor de la ciudadania solicitante. De la

misma forma al interior de las areas administrativas y sustantivas.
®

En este Documento, s&%
pormenorizada de la gel
de consulta diaria paraf '.‘-.v Yy 'Servicios propios
del area, al permitir conta el desarrollo de las
actividades y una adecuada cqgmeiresieppplie las areas, evitando de esta
manera la existencia de dupligidasi€g-ensel trabajo-diakiargubernamental.

a seguir en forma
on una herramienta

El trato correcto de este Manual, permitira no so6lo cumplir con el orden del
procedimiento en forma correcta y normativa, sino también establecer procesos de
simplificacion y modernizacién administrativa, orientados a la mejora regulatoria de
la Dependencia, dando cumplimiento a lo establecido en el Bando Municipal
vigente y demas atribuciones establecidas en la materia.

La Direccion de Desarrollo Urbano es la Dependencia del Gobierno Municipal,
encargada de impulsar la planeacion del desarrollo urbano municipal, con el objeto
de procurar un desarrollo integral y armonico del municipio en concordancia con el
Plan de Desarrollo Urbano; preservando sus recursos naturales y areas ecoldgicas
cuando se presenten asentamientos humanos.
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Il OBJETIVO DEL MANUAL

1.1 OBJETIVO GENERAL.
Contar con un documento base que permita realizar en forma ordenada y

sistematica, el trAmite o servicio otorgado al ciudadano, aplicando criterios de
eficacia, eficiencia y oportunidad, mejorando el sistema organizativo dentro de un

plano institucional del actuar operativo de

1.2 OBJETIVOS

» ldentificar el proceso

es en cada area interna

VALLE »= CHALCO

SOLIDARIDAD

EEITTETITED
Sigamos ffmd/oirmando el futuro
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. MARCO JURIDICO/NORMATIVO

Federal
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Articulos 1 y 15 Fraccion
Il.

Ley de Aguas Nacionales.
Ley de Planeacion.

ento Territorial y Desarrollo

Ley de Ingresos de los Munmm(@h@g%aﬂmdel«kémwopara el ejercicio fiscal del
afio 2021.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica del Estado de México y
sus Municipios.

Ley de Vivienda del Estado de México.

Ley del Agua para el Estado de México y Municipios.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México.

Ley Orgéanica Municipal del Estado de México. Articulos 1, 2, 3, 32, 87, Articulo 96
Sexies.

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

Ley que crea la Comisién de Factibilidad del Estado de México.

Ley de la Comisién de Impacto Estatal.
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Caodigo Administrativo del Estado de México y Municipios.

Cadigo Civil del Estado de México.

Cdbdigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Cddigo Financiero de Estado de México. Articulos 119 y 144.

Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios.
Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Reglamento de la Ley de Trans a la Informacion Publica del

Estado de México.
Reglamento de la Ley p tado de México y sus

Municipios.

a la Comision de Factibili éxico.
into del Codigo Administrativo del

Plan c‘[;e§§rrollo “
Tabla de Uso del Suelo.  \JALLE o= CHALCO

Acta de transferencia de funciones efl-materia
» 2022-2024

y autorizacion de usos del sgglonos f/;and/omamd@ el futuro

Bando Municipal de Policia y Buen Gobierno de Valle de Chalco Solidaridad 2022.
Articulos 156-161.

V. DEFINICIONES

Manual.- Al documento denominado Manual de Procedimientos de la
Dependencia, Unidad, Coordinacién, Instancia, Cronista, Defensoria.
Procedimiento: Es una sucesion cronoldgica de operaciones concatenadas entre
si, que tienen por objeto la realizacion de una actividad o tarea especifica dentro
de un ambito predeterminado de aplicacion. Todo procedimiento involucra
actividades y tareas del personal, la determinacion de tiempos de realizacion, el
uso de materiales y tecnologias, y la aplicacion de métodos de trabajo y de control
para lograr el cabal, oportuno y eficiente desarrollo de las operaciones.

Tramite. - LIdmese cualquier beneficio o actividad que los Sujetos Obligados, en

I 4
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el ambito de su competencia, brinden a la ciudadania o personas juridicas
colectivas, previa solicitud. Asi como atencion y coordinacion con las areas del
Ayuntamiento.

Servicio: - LIamese cualquier beneficio o actividad que los Sujetos Obligados, en
el ambito de su competencia, brinden a particulares, previa solicitud y
cumplimiento de los requisitos aplicables.

Diagramas: Son modelos gréafices resentan en forma esquematica y

simbolos ANSI (American

Persona Fisica.- Aquel individuo que puede tener derechos y obligaciones.

L . ° 2022-2024 o .
Persona Juridica Colecgi\égﬁ;osr ?ﬁm&%ewﬂggas colectivas son las

constituidas conforme a la ley, por grupos de individuos a las cuales el derecho

considera como una sola entidad para ejercer derechos y asumir obligaciones.
Cadigo Civil del Estado de México. Articulo 2.9.

Licencia de Construccion: Es un documento que se expide para autorizar la
construccion de un predio.

Alineamiento: Es la linea (imaginaria) que separa a un predio de la via publica o
calle.

Uso de suelo: Son los fines particulares a los que pueden destinarse los predios o

inmuebles, los cuales estan definidos en los planes urbanos del municipio.
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V. PROCEDIMIENTOS POR AREA.

Procedimiento 1.

1. ldentificacion del Procedimiento (1).

Expedicion de Licencia de Construccion, Alineamiento y Numero Oficial.
2. Objetivo.

Realizar el Tramite para la

Licencia de Construccion,

3. Alcance.

Aplica a los servidg

<

Ley O‘énijta Municipal | nv;
Bando Municipal de Policia\f Akl debieen@ pftiBulloC@D- La Direccion de
Desarrollo  Urbano conforme iciones aplicables expedira: I.-

Licencias de Construccion. Sigamos zanusformando el futuro

5. Responsabilidades.

La Direccion de Desarrollo Urbano a través de la Gerencia Urbana, es el area
responsable de expedir las licencias de construccion a las personas fisicas o
juridico colectivas, previo al cumplimiento delas disposiciones establecidas en la
legislacion.

El Director debera revisar y firmar las licencias deconstruccion que le sean
turnadas.

6. Definiciones.

Se encuentran establecidas en la pagina 7y 8 de este documento.

7. Insumos.

Solicitud de Licencia de construccion por parte del ciudadano.

8. Resultados.

1))

La Licencia de construccion expedida al Ciudadano.
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9. Politicas.

La Licencia de construccion se otorgara unicamente en dias habiles en un horario
de 9:00 a 15:00 hrs.

Las inspecciones oculares se haran unicamente por el personal autorizado por la
Direccion de Desarrollo Urbano.

La Licencia de Construccion, Alineamiento y Nimero, tiene un costo.

10. Desarrollo

DOCUMENTO O
RESPONSABLE ‘ ACTIVIDAD

ANEXO

Gerencia Urbana

presentaomzam%e

Sigamos 4&0/14/0’1”1@/%[() el futuro
Se realiza inspeccion ocular al lugar de
solicitud para corroborar los planos
Notificacion, fisicamente con la construcciéon en caso
Inspeccion de existir, una vez realizada se regresa el
Supervision expediente con el reporte de campo
indicando la situacion fisica real del
inmueble o predio.

Realiza un andlisis del expediente de
acuerdo a la inspeccién y a la licencia de
uso del suelo para determinar si su
solicitud es procedente y se respetan las
normas a la que debe sujetarse, y
Juridico contendra la informacién que deba ser
plasmada en la licencia de construccion
en caso de procedencia. En caso de no
proceder se elabora oficio de No
autorizacion.

Se turna el expediente para la respectiva | Orden de pago
cuantificaciéon, Autorizacion y expedicion

Gerencia Urbana
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‘ de la orden de pago. Anexo 2 \

Entrega al contribuyente orden de pago
Gerencia Urbana de derechos para expedir licencia de
construccion.

Recibe la orden de pago; acude a
Tesoreria Municipal, para realizarlo.

Si. Realizé el pago.

Una vez cubierto el pago de derechos, el
contribuyente, entrega el recibo a
Gerencia Urbana.

No. Realiz6 el pago, se termina el
proceso.

Una vez pagados los derechos en
Gerencia Urbana tesoreria de la licencia de construccién se
integran al expediente copia del recibo.
Hace integracién de expediente completo
Juridico para Revision, autorizacion y Firmas.

Contribuyente

Entrega Licencia de Construccion al Licencia de
Contribuyente. Digitalizacién de Construccion.
Gerencia Urbana Expediente y Archivo del mismo. Anexo 3

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Procedimiento 2.

1. Identificacion del Procedimiento.

Expedicion de Licencia de uso de suelo.

2. Objetivo.

Realizar el Tramite para la expedicién de la Licencia de Uso de Suelo, solicitada

por Persona Fisica o Persona Jur

3. Alcance.
Aplica a los servidores p i 0 Urbano, al personal
de la tesoreria of: o a las

Bando u,r;’icipal de Paliet pr os— Lad IDifeccion de
Desarrollo  Urbano conMALSIgEBD{ Qlicables expedira: IV.-
Licencias de uso de suelo. EEIZETITED

L Sigamos f/;a/w/o’zmando el futuro
5. Responsabilidades.

La Direccion de Desarrollo Urbano a través de la Gerencia Urbana, es el area
responsable de expedir las licencias de uso de suelo a las personas fisicas o
juridico colectivas, previo al cumplimiento delas disposiciones establecidas en la
legislacion.

El Director debera revisar y firmar las licencias de uso de suelo que le sean
turnadas.

6. Definiciones.

Se encuentran establecidas en la pagina 7 y 8 de este documento.

7. Insumos.

Solicitud de Licencia de uso de suelo por parte del ciudadano.

8. Resultados.

€T

La Licencia de uso de suelo expedida al Ciudadano
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9. Politicas.

La Licencia de uso de suelo se otorgara unicamente en dias habiles en un horario

de 9:00 a 15:00 hrs.

Las inspecciones oculares se haran unicamente por el personal autorizado por la

Direccion de Desarrollo Urbano.

La Licencia de uso de suelo, tiene un costo.

10. Desarrollo.

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

O.
e presenta a solicitar requisitos para
expedicién de Licegaia de uso de suelo.

‘Gére}ntia Urbana

"~ EEERE

Gerencia Urbana

TN Al LE#s GHALGO:

(previa révisian)eh fel [areéa>de atencion

al puiblico (TR ackalih g reso.
p - g

DOCUMENTO O
ANEXO

Juridico

Se'realiza unanalisis del expediente de
acuerdo a la cartografia de uso del suelo
para determinar si su solicitud es
procedente y se respeta la normatividad
a la que debe sujetarse. Si No procede se
elabora oficio de negativa.

Notificacion,
Inspeccién
Supervision

Sl

En el caso de determinarse necesaria
una inspeccion fisica en el predio, se
turnara al area de inspeccién para la
visita, una vez realizada se regresa el
expediente con el reporte de campo
indicando la situacién fisica real del
inmueble o predio.

juridico

Se turna el expediente para el respectivo
dictamen del cual se desprendera toda la
normatividad que deba ser plasmada en
la licencia de uso de suelo y a la cual el
predio esta sujeto. En caso de ser
negativa  se elabora  oficio al
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contribuyente.
. Cuantificacion, Expedicién y entrega de la | Orden de pago. Anexo
Gerencia Urbana Orden de pago al contribuyente. 2

Recibe la orden de pago; acude a
Tesoreria Municipal, para realizarlo.

Si. Realizé el pago.

Una vez cubierto el pago de derechos, el
Contribuyente contribuyente, entrega el recibo a
Gerencia Urbana.

No. Realiz6 el pago, se termina el
proceso.

Una vez pagados los derechos de la
Licencia de uso de suelo, se integran al
expediente los recibos con copias del
mismo.

Realiza Integracion de expediente
Juridico completo para Revision, autorizaciéon vy
Firmas

Entrega de Licencia de Uso de Suelo al Anexo 3 Licencia de
Contribuyente. Digitalizacion de Uso de Suelo
Expediente y Archivo del mismo.

Gerencia Urbana

Gerencia Urbana

FIN DEL PROCEDIMIENTO
@EEITIETITED

Sigamos 4 el futuro
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Procedimiento 3.

1. Identificacion del Procedimiento.

Autorizar Incremento de Densidad, Cambio de Uso de Suelo, Altura de
Edificaciones.

2. Objetivo.

Realizar el Tramite para Cambios de uso de suelo, densidad, intensidad y/o altura,

solicitada por el contribuyente.

3. Alcance.
Aplica a los servidores publi ollo Urbano, al personal
de la tesoreria munie mo a las personas

fisicas y/o |

Desarrollo ~ Urbano conMﬁLhEld@EcﬁbIAhG@hcables expedira: VI.-

. SOLIDARIDAD
Cambios de uso de suelo, dens@% altura.

5.  Responsabilidades.Sigamos ¥zansformando el futuro

La Direccion de Desarrollo Urbano a través de la Gerencia Urbana, es el area
responsable de expedir los cambios de uso de suelo, densidad, intensidad y/o
altura a las personas fisicas o juridico colectivas, previo al cumplimiento delas
disposiciones establecidas en la legislacion.

El Director debera revisar y firmar la documentacion al respecto que le sean
turnadas.

6. Definiciones.

Se encuentran establecidas en la pagina 7 y 8 de este documento.

7. Insumos.

Solicitud de Cambios de uso de suelo, densidad, intensidad y/o altura.

8. Resultados.

La expedicion de cambios de uso de suelo, densidad, intensidad y/o altura.

=
(o))
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9. Politicas.

El Tramite se realiza unicamente en dias habiles en un horario de 9:00 a 15:00
hrs.

Las inspecciones oculares se haran unicamente por el personal autorizado por la
Direccion de Desarrollo Urbano.

El Contribuyente que acude a solicitar requisitos para Cambios de uso de suelo,

densidad, intensidad y/o altura.

El Tramite de Cambios de uso ensidad y/o altura, tiene un

DOCUMENTO O

L1 1 - L] ' am -
P E o TRHAL
Entrega formatol_Gnica [de solicitud, Formato Unico de
Gerencia Urbana indicand o (IERTISHEEE el iar tramite | solicitud. Anexo 1

destpimbie deUsg/derSueld el futuro

Se recibe la documentacion completa por
Juridico duplicado (previa revisibn) en el
departamento de uso de suelo.

Se realiza una inspeccién fisica en el
predio por el cual el expediente se turnara
Supervision al area de inspeccién para la visita.

Notificacion,
Inspeccion

Una vez realizada se regresa el
expediente con el reporte de campo
indicando la situacién fisica real del
inmueble o predio

Se Elabora el Dictamen de acuerdo al
andlisis previo del expediente, de acuerdo
a la cartografia de uso del suelo y sobre
el informe de la inspeccion.

Se manda uno de los expedientes al
andlisis de la COPLADEMUN, en el caso
gue la respuesta sea favorable y si no se
le contestara por Oficio.

Juridico
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Una vez recibiendo la respuesta de la | Orden de pago. Anexo
COMPLADEMUN, se procede a elaborar | 2

la orden de pago en el caso que la
respuesta sea favorable y si no se le
contestara por Oficio

Cuantificacion, Expedicién y entrega de la
Orden de Pago

Recibe la orden de pago; acude a
Tesoreria Municipal, para realizar el pago.
Si. Realizé6 el pago.

Una vez cubierto el pago
Contribuyente contribuyenteva, entrega el recibo a
Gerencia Urbana.

No. Realizd6 el pago, se termina el
proceso.

Gerencia Urbana

Se integra el expediente completo para

Juridico " L .
revision, autorizacion y firma.

Se entrega el Acuerdo autorizada al Acuerdo. Anexo 3
Gerencia Urbana contribuyente. Se digitaliza el expediente
y se archiva.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Procedimiento 4:

1. Identificacion del Procedimiento.

Cédula Informativa de Zonificacion.

2. Objetivo.

Realizar el Tramite para expedir Cédulas informativas de Zonificacion, solicitada
por el contribuyente.

3. Alcance.

Aplica a los servidores publicos i sarrollo Urbano, al personal

Cédulas mformatlvas de ZOVAILQILE DE CHALCO

SOLIDARIDAD
5. Responsabllldades. [ ¢ 2022-2024 » |

La Direccion de Desarrollo W@WM@%' f@erencia Urbana, es el area

responsable de expedir Cédulas informativas de Zonificacién, solicitadas por las
personas fisicas o juridico colectivas, previo al cumplimiento delas disposiciones
establecidas en la legislacion.

El Director debera revisar y firmar la documentacion al respecto que le sean
turnadas.

6. Definiciones.

Se encuentran establecidas en la pagina 7 y 8 de este documento.

7. Insumos.

Solicitud de expediciéon de la Cédula informativa de Zonificacion.

8. Resultados.

La expedicion de la Cédula informativa de Zonificacion.

9. Politicas.

6T
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El Tramite se realiza Unicamente en dias habiles en un horario de 9:00 a 15:00
hrs.

El Contribuyente que acude a solicitar requisitos para la expedicion de la Cédula
informativa de Zonificacion.

El Tramite de expedicidon de la Cédula informativa de Zonificacion, tiene un costo.

10. Desarrollo.

No. ~ RESPONSABLE ACTIVIDAD DOCUMENTO O

Orden de pago. Anexo

Juridico enjigeA i3 WW@ el futuro 2

El contribuyente, recibe la orden de pago;
acude a Tesoreria Municipal, para realizar
el pago.

Si. Realiz6 el pago.

Contribuyente Una vez cubierto el pago del
contribuyente, entrega el recibo a
Gerencia Urbana.

No. Realizé el pago, se termina el
proceso

Una vez pagados los derechos de la
Cedula Informativa de Zonificacién, se
integran al expediente los recibos con
copias del mismo.

Se turna el expediente para el visto
bueno, aprobacion y firma de los
responsables de la misma

Se entrega la Cedula autorizada al | Cédula Informativa de
Contribuyente, quien firmard de recibido

Juridico

Gerencia Urbana
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en una de las cédulas originales, una se | Zonificacion. Anexo 3
le entregara al contribuyente y la otra se

gueda en el expediente de acuse y con

esto se concluye el tramite.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

VALLE »= CHALCO

SOLIDARIDAD
EEITTETITED
Sigamos ?z—and/a'mzando el futuro
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Procedimiento 5:

1. Identificacion del Procedimiento.

Expedicion y certificacion de duplicados de documentos existentes en archivo.

2. Objetivo.

Realizar el tramite para la expedicion y certificacion de duplicados de documentos
existentes en archivo.

3. Alcance.

Aplica a los servidores publicos sarrollo Urbano, al personal

de la tesoreria municipal i como a las personas

fisicas y/o juridica c

Cédulas informativas dé&
5. Responsabilidades. SOLIDARIDAD

responsable de expedir y certlflcar dupllcados de documentos existentes en
archivo, solicitados por las personas fisicas o juridico colectivas, previo al
cumplimiento delas disposiciones establecidas en la legislacion.

El Director debera revisar y firmar la documentacion al respecto que le sean
turnadas.

6. Definiciones.

Se encuentran establecidas en la pagina 7y 8 de este documento.

7. Insumos.

Solicitud de expedicién y certificacion de duplicados de documentos existentes en
archivo.

8. Resultados.

La expedicion y certificacion de duplicados de documentos existentes en archivo. N
9. Politicas. N




H. Ayuntamiento Constitucional de Valle de Chalco
Solidaridad, Estado de México.

2022-2024
DEPENDENCIA: Direccion de Desarrollo Urbano CLAVE MUNICIPIO: 122

—V /4

El Tramite se realiza Unicamente en dias habiles en un horario de 9:00 a 15:00
hrs.

La expedicion y certificacion de duplicados de documentos existentes en archivo,
tienen un costo.

El Contribuyente que acude a solicitar requisitos para la expedicion y certificacion
de duplicados de documentos existentes en archivo.

10. Desarrollo.

DOCUMENTO O

RESPONSABLE ACTIVIDAD ANEXO

ecepcion de Solicitud de duplicado o
certificacion de docum entos mediante

- y ’ X
‘ . ; | . ..L.TZ.!.-.-.!..
J

e VAITE S CHALCO

Sf\l ll"\AD{hAl"\

Cuantificagi@ N, Expedicion Orden de pago. Anexo

Gerencia Urbana 02‘%82.2'25 %/mmando el futuro !

Recibe la orden de pago; acude a
Tesoreria Municipal, para realizar el pago.
Si. Realiz6 el pago.

Una vez cubierto el pago el
contribuyente, entrega el recibo a
Gerencia Urbana.

No. Realiz6 el pago. Se termina el
proceso.

Recibe copia de la orden de pago.
Gerencia Urbana Integracion de expediente completo para
envio a Certificacion.

Entrega de Documentacion certificada al | Anexo 2
Contribuyente. Digitalizacioén de
Expediente y Archivo del mismo Documentacion

Contribuyente

Gerencia Urbana

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Procedimiento 6.

1. Identificacion del Procedimiento.

Procedimientos a partir de cartas de invitacion.

2. Objetivo.

Expedir cartas de invitacion para regularizacion, solicitados por las personas
fisicas o juridica colectivas.

3. Alcance.

Aplica a los servidores publicos sarrollo Urbano, al personal

de la tesoreria municipal i como a las personas

fisicas y/o juridica c

4,

Ley Orga nv;
Bando

5.

La Direccién de Desarr : ks th ﬂe'yﬂj ico, son

las &reas responsables de expedir Icartas deDinvitacion para regularizacion,
solicitados por las persona§igf;ﬂgmggg%a}§, previo al cumplimiento
delas disposiciones establecidas en la legislacion.

El Director debera revisar y firmar la documentacion al respecto que le sean
turnadas.

6. Definiciones.

Se encuentran establecidas en la pagina 7 y 8 de este documento.

7. Insumos.

Solicitud de expedicién de cartas de invitaciéon para regularizacion.

8. Resultados.

La expedicion de cartas de invitacion para regularizacion.

9. Politicas.

La expedicion de cartas de invitacién para regularizacién tiene un costo.

El Contribuyente que acude a solicitar requisitos para la expedicion de cartas de N
invitacion para regularizacion. )
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El area responsable de atender a la ciudadania es el Area de Juridico.

Las inspecciones oculares se haran unicamente por el personal autorizado por la
Direccion de Desarrollo Urbano.

La ciudadania debera ser residente del Municipio

Trabajo de inspeccion: visita al contribuyente

10. Desarrollo

DOCUMENTO O
No. RESPONSABLE ACTIVIDAD ANEXO
] B -_— ] . [ ] . > | Aneva 1
. -qbﬁ“ Notificacione arta invitacion
Gerencia Urb o
on para regularizacién, y qu

tregado al contribuyente.

< Asistencia a las g#@mas de la Direccion
iltriuyen por parte del ¢ te para atencion
‘ P

R A

Juridico ! ‘C
para

——tan .oy

. en forma la
el futuro

y sé genera la

documentacmn necesaria para la

regularizacion

Inicia proceso regularizacion de acuerdo
a el trdmite que se detectd o determiné
Se realiza una inspeccién y verificacion
Notificacion, documental del predio para dar
Inspeccion, seguimiento y determinar los actos que
Supervision dan origen a este proceso.

Si derivado de la inspeccion y verificacion
o documental se determinan deficiencias en
Notificacion, la informacién o inconsistencias, se

Inspeccion,

"y deberéa expedir oficio de negativa.
Supervision

Una vez verificado el procedimiento y | Anexo 1
Juridico documentacion, se procede a la
Cuantificacion, Expedicién y entrega de la
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Orden de Pago respectiva de acuerdo a | Orden de pago
el (los) tramite (s) por el que se deben
pagar los derechos.

Recibe la orden de pago; acude a
Tesoreria Municipal, para realizar el pago.
Si. Realiz6 el pago.

vez cubierto el pago el
Contribuyente i recibo  a

Juridico

Entrega de Licencia a Contribuyente, Anexo 2
Gerencia Urbana Digitalizacién de Expediente y Archivo del Licencia
mismo

FIN DEL PROCEDIMIENTO

VALLE »= CHALCO

SOLIDARIDAD
EEIFTETITED

Sigamos 4’6&/14/0’1”1&/%[() el futuro

9¢
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Procedimiento 7.

1. Identificacion del Procedimiento.
Control de Bitacoras para inspecciones.
2. Objetivo.

Requisitar la Bitacora para inspecciones.
3. Alcance.

Aplica a los servidores publicos degla, Di e Desarrollo Urbano, Gerencia

Urbana y Juridico.
4. Ref(.erenmaé.- - ,‘” " |
Ley Orgénica Muni &m , 0. 32, 87 Fraccion V,
Bando Munigipa Buen Gobierno. Articulo
5. Re NS es.

S

, % > (a
las areas Se'sponsale

0 ) ] |CHC
—————
) \
-' raY e al
- - -

cumplimiento de las dispo RPRCT GO poIcGidps EAT I [COrarton.

La Dire pn de |

El Director debera revisar y firman ladacumentacion al respecto que le sean
tunadas. Sigamos Feansformando el futuro

6. Definiciones.

Se encuentran establecidas en la pagina 7 y 8 de este documento.
7. Insumos.

Solicitud de bitacora para inspecciones.

8. Resultados.

La Bitacora para inspecciones debidamente requisitada

9. Politicas.

El responsable de atender esta actividad es el Area Juridica.

La ciudadania debera ser residente del Municipio.

Llevar un estricto control de la Bitacora.

10. Desarrollo.

LC
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DOCUMENTO O
ANEXO
INICIO Anexo 1
Se agenda y programa la Visita al | Carta invitacion
contribuyente en caracter de inspeccion,
atendiendo a la solicitud de acuerdo al
tramite a realizar, se efectla el registro en
el control y se genera la bitacora que es
entregada a los verificadores encargados

RESPONSABLE ACTIVIDAD

Juridico

Gerencia Urbana

archivo, para su reguardo.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

VALLE »= CHALCO

SOLIDARIDAD
EEITTETITED
Sigamos ?’z—a/wafzmarzdo el futuro

8¢
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Procedimiento 8.

1. Identificacion del Procedimiento.

Emision de la constancia de ubicacion solicitada por las autoridades judiciales.

2. Objetivo.

Realizar la emision de la constancia de ubicacion solicitada por las autoridades
judiciales.

3. Alcance.

Aplica a los servidores publico esarrollo Urbano, Gerencia
Urbana y Juridico.

4. Referencias
Ley Organi tado de México. Articulos

Bando M ia y Buen Gobiergg. Articulos del 1

L;a Dir‘:c‘iép'de Desarrq - Egﬂ'g
- &

las areas responsables’ ey oficial y

supervision. SOLIDARIDAD
| Di debers . f 2022-2024 ., | |
El Director debera revisar sYga.'m‘s/ a ’/ mentacion a respecto que le sean
turnadas.
6. Definiciones.

Se encuentran establecidas en la pagina 7y 8 de este documento.

7. Insumos.

Solicitud de Constancia de ubicacion solicitada por las autoridades judiciales.

8. Resultados.

Constancia de ubicacién solicitada por las autoridades judiciales

9. Politicas.

El responsable de realizar esta actividad, es la Gerencia Urbana y el Area
Juridica.

6¢
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10. Desarrollo

DOCUMENTO O
RESPONSABLE ACTIVIDAD ANEXO

] INICIO
Gerencia Urbana

Entrega al usuario del formato Unico de
solicitud indicando  requisitos  para
alineamien 1 oficial, vy
supervj I

Analisi ﬁ} | | pentacion
Gerencia Urbana phada  y & 5

cion fisica en el lugar indic
a solicitud, para verificar los pla
fisicamente con | nstrucciéon en caso
de existir. 0 predi

B !

‘lur!'g]ico - i i g
VALE Eo=CHALCO

Jurldico 5| IDARIDAD

Se turna GEFPEIISRIFPaE a respectiva

cuggtificac ign;, ,@;tggpfm IO\ B¥AGMICION

de la orden de pago de acuerdo a la

normatividad.

Entrega de orden de pago y una vez

pagados los derechos en tesoreria de la

Gerencia Urbana licencia de construccién se integran al

expediente copia del recibo. En caso de

no pagarse de termina el proceso.

Gerencia Urbana

Gerencia Urbana

Integracion de expediente completo para
Revision, autorizacion y Firmas

Juridico

Entrega de Alineamiento y Numero
Gerencia Urbana Oficial, Digitalizacion de Expediente y
Archivo del mismo

FIN DEL PROCEDIMIENTO

(1}3




H. Ayuntamiento Constitucional de Valle de Chalco
Solidaridad, Estado de México.

2022-2024
DEPENDENCIA: Direccion de Desarrollo Urbano CLAVE MUNICIPIO: 122

—V /4

VI SIMBOLOGiA.

Inicio final del procedimiento. Sefiala el principio o terminacién de un
procedimiento. Cuando se utilice para indicar el principio del procedimiento se
anotard la palabra INICIO y cuando se termine se escribira la palabra FIN.

Actividad combi
realiza una operac

asos en que un Mismo paso se

hoja, hacia donde va Y a+p t wente hoja de donde viene; dentro
del simbolo S§RBTf4“EH! ﬁﬁ%%"arfg [48“Bara el primer conector y se
continuara con la secuencia numérica hasta el final del procedimiento.
Conector de procedimientos. Es utlizado para sefialar que un
procedimiento proviene o es la continuacion de otros. Es importante anotar,
dentro del simbolo, el nombre del proceso del cual se deriva o hacia donde
va.

Decisién. Se emplea cuando en la actividad se requiere preguntar si algo
procede o no, identificando dos o mas alternativas de solucién.

Para fines de mayor claridad y entendimiento, se describira brevemente en el
centro del simbolo lo que va a suceder, cerrandose la descripcion con el signo
de interrogacion.

Destruccion de documentos. Representa la eliminacién de un documento
[><] cuando por diversas causas ya ho es necesaria su participacion en el
procedimiento.

[ %2
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Formato impreso. Representa formas impresas, documentos, reportes,
listados, etc., y se anota después de cada operacién, indicando dentro del
simbolo el nombre del formato; cuando se requiera indicar el nimero de
copias de formatos utilizados o que existen en una operacion, se escribira la
cantidad en la esquina inferior izquierda; en el caso de graficarse un original
se utilizara la letra “O”. Cuando el niumero de copias es elevado, se interrumpe
la secuencia, después de la primera se deja una sin numerar y la Ultima
— contiene el nimero final de copias; ahora bien, si se desconoce el nimero de
copias en el primer simbolo se anotara una “X” y en el ultimo una “N”.
Finalmente para indicar que_el formato se elabora en ese momento, se
marcara en el angulé inferior derecho un triangulo negro.

Formato no impreso. Indica gue el formato 'usado en el procedimiento es un

modelo que no.esta impreso; se distingue delanterior Unicamente en la forma,

las demas especificaciones para su uso son iguales.

Fuera‘de flujo. Cuando por necesidades del procedimiento, una determinada

/L actividad o participacién ya no es requerida_dentro del mismojsse, utiliza el
Signo de fuera de flujo para finalizar su intervencién en el procedimiento.

Inspeccion. El cuadro es utilizado como simbolo de inspeccion, Verificacion,

J/ Interruq edimiente requiere de
una interrupgiq agej uthagl;ﬁ ti bien,"para dar tiempo al
T usuario de re |zﬁll‘alﬁgén ore t documentacion.
Linea continua. Mm informacion y los documentos o
materiales qtﬁgﬂmﬁ% reglizandoren etFiédrea. Su direccion se maneja a
_l través de terminar la linea con una pequefia linea vertical y puede ser utilizada
en la direccion que se requiera y para unir cualquier actividad.
Linea de guiones. Es empleada para identificar una consulta, cotejar o
conciliar la informacién; invariablemente, debera salir de una inspeccion o
l actividad combinada; debe dirigirse a uno o varios formatos especificos y
puede trazarse en el sentido que se necesite, al igual que la linea continua se
termina con una pequefia linea vertical.
Linea de comunicacién. Indica que existe flujo de informacion, la cual se
realiza a través de teléfono, télex, fax, modem, etc. La direccion del flujo se
indica como en los casos de las lineas de guiones y continda.

ﬂ Paquete de materiales. Se emplea para representar un conjunto de materiales,

dinero o todo aquello que sea en especie.
Operacién. Muestra las principales fases del procedimiento y se emplea
cuando la accidon cambia. Asimismo, se anotard dentro del simbolo un
namero en secuencia y se escribird una breve descripcién de lo que sucede
en este paso al margen del mismo.
[ Registro y/o controles. Se usard cuando se trate de registrar o efectuar alguna
(:L anotacién en formatos especificos o libretas de control.

Aparecerd cuando exista la necesidad de consultar un documento o
simplemente cotejar informacién. S debera anotar al margen del simbolo el
nombre con el cual se puede identificar el registro o control.
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Cuando se registra informacién, llegara al simbolo una linea continua; cuando
se hable de consultar o cotejar, la linea debe ser punteada terminando de igual
manera en el simbolo.

VALLE »= CHALCO

SOLIDARIDAD
EEITTETITED
Sigamos ?z—and/a'mzando el futuro
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VIl. DIAGRAMAS DE FLUJO (11. Diagramacion)
Procedimiento 1. Licencias de Construccion.
Contribuyente Gerencia Urbana Notificacion, Inspeccion Juridico

Supervision.

Solicita  expedicidn de

Licencia de Construccion.

\ 4

tramite de
funcionamiento.

Se indica que documento
hace falta para su pronta
presentacion.

oiam

Llena el formato y se le

notifica que se realizara una solicitud

é¢Cumple con
los requisitos
solicitados?

Indica los requisitos para el
licencia

A |

Recibe, revisa y valida la
documentacidon presentada
por el contribuyente.

SOLIDAR|DAD

Si

Entrega formato Unico de

de

-

o

o
S XICO

HALCO

DE

22-2024
ourlando el futuro

79547

visita

\w

Realiza una  inspeccidon
ocular al lugar de solicitud

\ 4

para corroborar los planos
de construccidn.

Y

Realiza un reporte de campo
indicando la situacion fisca real
de inmueble o predio.

l

Envia reporte y expediente
al area de juridico.

Pe
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Contribuyente Gerencia Urbana

Notificacion, Inspeccion Juridico

Se
autorizada su
construccion.

notifica que no fue
licencia de

Se manda oficio de no
autorizacion.

Se manda oficio de
autorizacion.

Se turna expediente para
cuantificacion, autorizacion
y expendicién de pago.

de
la

Recibe orden pago
derechos y acude
Tesoreria Municipal.

A

a
2

Sigamo{ Anexo 2

Supervision.

Recibe el expediente y
analiza conforme
inspeccién para

determinar si su solicitud
es procedente.

éSu solicitud
es
procedente?

-2024

vicndo el futuro

Si . )
Registra  copia
¢Realiza
del pago a
pago? .
expediente
\ 4
Regresa la documentacion B .
Se envia expediente a ] ] ]
y/o destruye documentos. o . Recibe expediente y firma
juridico para firmas de ) . »
N Licencia de Construccién.
autorizacion.
\ 4
Fin. Entrega de Licencia de |_
Construccion. h

SE
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Procedimiento 2: Licencia de uso de suelo.

Contribuyente Gerencia Urbana Notificacion, Inspeccion Juridico
Supervision.
" . ..
— . Indica los requisitos para el
S.Ohc't? expedicion de P»| tramite de licencia de
Licencia de uso de suelo. funcionamiento.

iy ]

Recibe, revisa y valida la
documentacidon presentada
L‘

por el contribuyente.

Se indica que documento
hace falta para su pronta -

presentacion.
A y /

é¢Cumple con
los requisitos
“ICO

solicitados?
LN .‘:j
)

" VA s o CHALCO

2 DARIDAD
Llena el formato y se le Entrega formato Unico uso  pPISTPY]
notifica que se realizara una [€¢—] del suelo. PN el futuro
i
visita Anexo 1
Realiza un analisis del
Recibe la documentacion expediente de acuerdo a
completa. la cartografia de uso del
suelo.
Se notifica que no fue | Se manda oficiodeno | _
autorizado su licencia de [~ autorizacidn. -~ No . lici
uso de suelo. . — ¢Su solicitud
es
procedente?
Fin.

9¢
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Contribuyente

Gerencia Urbana

Notificacion,
Supervision.

Inspeccion

Recibe orden pago
derechos y acude a

Tesoreria Municipal.

de
la

v

¢Realiza
pago?

!

Regresa
y/o destruye documentos.

la documentacion

Juridico

|}

.

Recibe dictamen y genera Se realiza el dictamen, con
orden de pago al la normatividad aplicable
: en la materia.
contribuyente. Anexo 2 Drctamen
/
Registra  copia
del pago a
expediente
Se envia expediente a
juridico para firmas de Recibe expediente y firma

autorizacion.

Se fotocopia y/o escanea

HALCO

Licencia de uso de suelo.

documentos originales, para
entrega

ERIDAD

Sigamos 9Za/w/o/zmmulo el futuro

Entrega de Licencia de suelo.

Fin.

LE
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Procedimiento 3: Incremento de Densidad, Cambio de Uso de Suelo, Altura

de Edificaciones.

Contribuyente Gerencia Urbana Noatificacién, Inspeccion Juridico
Supervision.
. Indica los requisitos para
Solicita  expedicién de

\ 4

) cambio de uso de suelo,
cambio de uso de suelo, e
o altura de edificaciones.
altura de edificaciones.

A A I

Recibe, revisa y valida la
documentacidon presentada
Se indica que documento por el contribuyente.
hace falta para su pronta
presentacion.

]

A

éCumple con ) XICO [

los requisitos
solicitados?

Realiza una inspeccion fisica
en el predio.

[
L

I i (]
SOLIVAK|DAD
APl L8 Realiza reporte de campo

sigamos 7 M/{)/[m(w indicando la  situacién
fisica real del inmueble.

l

Envia reporte de campo a la
dependencia de Juridico.

Elabora Dictamen de

acuerdo al analisis.

\_(_

Se manda expediente al
analisis de COPLADEMUN.

Se notifica que no fue

autorizado su tramite \l/

cambio de uso de suelo, & .
. autorizacion.

altura de edificaciones. No

.

Se manda oficio de no

élLa respuesta
es favorable?

Fin.

8t
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Contribuyente Gerencia Urbana Notificacion, Inspeccion Juridico
Supervision.

Recibe orden pago de Recibe dictamen y genera Se envia respuesta
derechos y acude a la [€ orden de pago al de aprobacion
Tesoreria Municipal. contribuyente. Anexo 2 \/_

v

¢Realiza
pago?

Registra  copia
de pago a
expediente

Regresa la documentacion
y/o destruye documentos.

Recibe expediente y firma
acuerdo de cambio de uso
de suelo, altura de
edificaciones.

Se envia expediente a Y
juridico para firmas de
autorizacién.

Anexo 3

L

A 4

Se fotocopia y/o escanea
documentos originales, para

entrega
Slga\ros

Entrega acuerdo de cambio
de uso de suelo, altura de
edificaciones..

12O el futuro

Fin.

6&
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Procedimiento 4: Cédula Informativa de Zonificacion

Juridico

Contribuyente

| Gerencia Urbana

Indica los requisitos para

Solicita expedicion de
Cédula Informativas de
Zonificacion

Se indica que documento
hace falta para su pronta
presentacion.

\ 4

expedicion de Cédulas Informativas
de Zonificacién.

Recibe, revisa y valida Ia
documentacion presentada por el
contribuyente.

4 éCumple con <

Recibe orden pago y acude a la

los requisitos
solicitados?

N

Tesoreria Municipal.

Si

¢Realiza

W 'l'"'_'_li/

Se turna expediente para
cuantificarlo y apertura de

expediente
Y

Sigamos 4’6&/14/0’1”1&/%[() el futuro

pago?

l No

Regresa la documentacidn
y/o destruye documentos.

Se fotocopia y/o escanea

v
AN

Genera orden de pag
Anexo 2

Registra  copia
de registro de
pago a
expediente

Se autoriza Cedula

documentos originales, para

entrega.

Entrega Cédula Informativas
de Zonificacion.

Fin.

Informativas de Zonificacién.
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Procedimiento 5: Expedicion y certificacion de duplicados de documentos

existentes en archivo

Contribuyente \ Gerencia Urbana Juridico
Solicita expedicion de Recepciona solicitud de duplicado
certificacion de duplicados »| o certificacion, mediante escrito
existentes en archivo. libre dirigido al director de

Desarrollo urbano.

Envia solicitud al departamento de
juridico, para su busqueda.

Realiza una busqueda vy
localizaciéon relacionada a la
solicitud.

éSe encontro la
informacién
solicitada?

Se notifica que no se encontrd
la informacion solicitada

N

SOLIDARIDAD
EEIIEITIED
o Sigamos f/;and/omamd@ el futuro

Recibe orden pago y acude a la

oren b < I
Tesoreria Municipal. ~ Genera orden de pago
Anexo 1
Registra  copia
g p L —
. de pago a
Si expediente
¢Realiza
pago?
l No Se fotocopia y/o  escanea
documentos  originales, para
Regresa la documentacidn entrega.

y/o destruye documentos.

Entrega documentacion certificada
\ 4 al contribuyente.

Anexo 2

1474
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Procedimiento 6: Procedimientos a partir de cartas de invitacion

Contribuyente Jefatura de Notificaciones Notificacion, Inspeccién, Juridico
Supervision
A2

Genera carta invitacién para
regularizacion y se envia a los
contribuyentes.

Se turna a juridico para
2| Procedimiento
Correspondiente

Recibe la carta invitacion.

y

¢Atiende la
carta
invitacién?

Se orienta y se genera
documentacién para su
regularizacion.

Sigamos ?z—am/o

Si

éSe

Se manda oficiodeno | determinaron
autorizacién. deficiencias?

/—

\\4

Fin

Genera orden de pago.

Recibe orden pago y
acude a la Tesoreria | |
Municipal. N

?17
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CLAVE MUNICIPIO: 122

Notificacién, Inspeccion,

Juridico

Supervision

Registra  copia

de

expediente

pago a

Contribuyente Jefatura de Notificaciones
Si
¢Realiza
pago?
l No
Regresa la
documentacion y/o
destruye documentos.
\ 4
Fin
¥

Se fotocopia y/o escanea
documentos originales, para

entrega.

Entrega

contribuyente.

Licencia al

Anexo 2

J
. SHEEHEEBR

LLE s CHALCO

SOLIDARIDAD

Sigamos ff'mmo'zmana’a el futuro

3}
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Procedimiento 7: Control de Bitacoras parainspecciones

Juridico Gerencia Urbana

i

Se agenda y programa una visita al
contribuyente

Se envia carta de invitacion al

contribuyente.
Anexol F . .
\

~

Se efectua el registro y se
genera bitdcora /

S s la bits | — ifica la inf L, ¥
e envia la iticora a los MM En campo se verifica la informacion
verificadores. | solicitada en la bitacora

o0V ARITUALD

2022-2024
Sigamos gmm/()’
Registra la
informacién
para llevar un

control

Se devuelve la bitacora
debidamente requisitada para su ||
resguardo. M
y
Fin.

144




H. Ayuntamiento Constitucional de Valle de Chalco

Solidaridad, Estado de México.

VALLE > CHALCO

2022-2024
DEPENDENCIA: Direccion de Desarrollo Urbano CLAVE MUNICIPIO: 122

Procedimiento 8: Emisidén de la constancia de ubicacion solicitada por las
autoridades judiciales.

Gerencia Urbana Notificacién, Inspeccién y Supervision

Juridico

Entrega formato Unico de
solicitud.

!

Analiza la documentacion
proporcionada.

Se solicita la Inspeccion fisica

del lugar.
' 4
Y

'
‘!
J

Recibe solicitud de inspeccion.

Realiza inspeccion  fisica, para
verificar planos fiscalmente con la

construccion.

SOLITDARI

No

ro
Se notifica el resultado )
vo de | ificacion del ¢Es correcta la
gl
nega.tlvo e la verificacion del |4 verificacion?
predio.
v
Fin
Se notifica el resultado positivo de la ] . ]
e, . . »| Se realiza analisis de expediente
verificacion del predio y se envia a

Juridico.

A 4

Se determina alineacién, numero
oficial y constancia de Ubicacidn
Normativa

Se turna el expediente para
autorizacion y expedicion de
orden de pago.

A

)
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Juridico

[ Registra  copia
=\ de pago a

Gerencia Urbana Notificacidn, Inspeccién y Supervision

¢Realiza
pago?

expediente

l

Se firma de autorizado

)

Regresa la
documentacion y/o
destruye documentos.

=~ (|| FEBAB|WJAARAE
de pago a
expediente <

VALLE = CHALCO

SOLIDARIDAD

EEITTETITED
Sigamos gmm/afzmando el futuro

\ 4

Se fotocopia y/o escanea
documentos originales, para
entrega.

\ 4

Entrega Alineamiento vy
Numero Oficial,

Fin.
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Sigamen Friirfo tmcincle ot hururo.

VIl ANEXOS

O

ﬁ- VALLE == CHALCO

. t
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO

E‘I’OS GENERALES
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A}

iromEAsaR Ag. ]
VALLE = CHALCO i

e

~a
A
'\O
|

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
LICENCIA DE CONSTRUCCION
20 ce Licggoia: MIINNI022
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VALLE = CHALCO

SOLIDARIDAD
Sigamos %IM/OW el futuro
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VALLE s CHALCO

Si"L IDARIDAD

s
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

[DATOS GENERALES |
SOUCITANTE
YUY AR LI TR ALY
Nomore; | e e T O P T S TR Cale:|
Domicilio: TSIV e Oficial | A |
Colonia : IR AT AR ORI Colonls &
Poblacién: VALLEDE CHALCO SOLIDARIDAD o1 ? 122 00 000 00 00 0000
Municipio
E] C. Drector do la Direcaitn de Desarralls Urkano, con funda o por ol Adiege 1835 dal Libeo Déckvo Octave osl
Cilxfigo Adminestentivo ol Estado de México, Articulo 143, fracodn wanceno del Estado de Méxoo, emile la presenta:
| CON ANCIA |
Al predio arriba mencionado, clasficado en 8 utorizada a la Comisién para la Regularizacion de la
Tenencka de la Terra (CoReTT) por la Se Urbano y Obras Publicas del Gobierno del
Estado de México, y do conformidad con ol gulador de Nomenclatura Oficial de fecha Noviembre de
1946, asigna et
T NUMERO OFIC T il ]

fs, de acuerdo a o previsto en el Articua 144, fracckdn X, Inciso B, dal
Cadige Mmarsern del Calndo de unieipies segin aeredta oon 1o ordon do pago Ne.:000000 Con un monto de:
$272,30 MXN, Recibo Ofcial m do por s Tesoraris Municpal ce este H Ayuntamiento. al Expedianta No.:
USINIINR2 ; &

Una vez cuniertns los derechos o

Se emle |2 press
poseson respect

actividaoes come VALLE = CHALCO

SOLIDARIDAD

2022
DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

CONS’ 1A DE REGULARIZACION DE OBRA
o % N° de Constancia 2 >
I DATOS GENERALES

Esta constanciz SOLICITANTE
Esta constanciy

Nombre: | LTI ](_“M

D l T ]N‘ Ofictal

Colonia: | W] ]\, o I .
: -

Municipio: [ VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD |c:lave Catastral dgii 4122 00 000 00 000 000 ]

s

Sup. del Terreno: m2 Valor Estimad: r JIRisIaiiis I
Sup. a Regularizar m2 Valor Estiggdo: | 11111111 ]
Sup. Anterior: m2 Valar Est | 1 I

E 1111141111 ]

V; A

[LautoRrizaciON J

Fecha de Expedicion: | 1///02/2022 " “:ﬂ-ﬂl e sinbag DIRECTOR DE DESARRCLLO URBANO
Habitacional " m S

2
Comercial i m2

Expedicnte: TN TR h
Ordende Pago: o
Comprobante de Pago: “ =

Derechos

I:5ta COnsACa se exuenagg o VURLAMENTE UGOATITUCIONAL G VALS GF LOACO SOUAANAAT ¥ 4 SHTA LIFECCION 0 [OAR MeSPONRABIAAD

presente y/> futura ante
afectaciones provocailg por Ia edificacion.
Reta constancia no

Esta constancia de
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DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

Folio: | R0 | Modalidad:

u DATOS GENERALES

M

SOLICITANTE

ACION Il
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VALLE = CHALCO

SOLIDARIDAD

g VALLE s CHALCO LR,
g =

MUNICIPIO DE VALLE DE CHALCO SOLIDARIDAD, ESTADO DE MEXICO

g DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

BITACORA DE INSPECCION
NOMBRE DEL NOTIFICADOR ] | T
NOMBRE DEL CONTRIBUYENTE 0

UBICACION DE LA INSPECCION

(945008 m.

0
HORA DE SALDA DE LA OFICINA | HORA DE LLEGADA A LA UBICACION DE LA VERIFICACION HORA DE TERMIND  INO DEBITACORA|

1

DFLA FECHADA ¥

ISPTONCAR LAS ACTIVICADES REAUZADAS EN CAWPO. ZOMOD MOTIVO DE LA WETA, INCIDENCIAS, OBSERVADONES. £TC

NOMBRE ¥ FIRMA DEL INSPECTOR NOMEBRE Y FIRMA DEL CONTRIBUYENTE NOMBAE ¥ FIRMA DE SUPERIOR

4>
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Anexo 8 ’

Formato 4. Determinacion del pago de derechos
g H, AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
FORN ADMINESTRACION
T mere——
T e = DIRECCION / COORDINACION / JEFATURA DE DESARAOLLO URBANO
rouo )| FEOHA O€ ~
- 1 T A

" CRRAAC SOR ORI N T APSA

€S
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IX VALIDACION.

---------- R
l=l=l-1-k-]
VALLE = CHALCO

SOLIDARIDAD

4

Sigamos L7 n‘:_fi/f. 4 nGrdo el futuro

\

) LLE = CHALCO

SOLIDARIDAD

LIC.ALAN VELASCO AGUERO ING. ALFREDO GINES FLORES
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DIRECTOR DE UIPPE

174"
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SOLIDARIDAD

Sigamos (/Tand/ozmana’o el futuro

Municipio de Valle de Chalco Solidaridad
Organo Oficial de Difusion Gubernamental






